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GIẤY ĐỀ NGHỊ

Kính gửi: 

· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TPHCM;

· Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp;


Tôi tên: Hồng Thị Diễm My, nhân viên khoa Công nghệ thông tin.


Tôi đã làm đơn xin thôi việc từ ngày 11 tháng 5 năm 2016 theo Quyết định số 550/QĐ-LTT-TC ngày 10/5/2016 và phải về quê gấp nên không thể chờ nhận hồ sơ cá nhân của tôi gồm: 
· Sổ bảo hiểm xã hội và tờ rời chốt quá trình tham gia BHXH tại trường (bản chính);
· Các Quyết định, Sơ yếu lý lịch liên quan (bản photo).
Nay tôi làm đơn này kính mong nhà trường sau khi đã hoàn tất việc giải quyết các thủ tục chốt sổ BHXH và chuyển trả hồ sơ cá nhân cho tôi qua đường bưu điện (chuyển phát nhanh) theo địa chỉ: số 09A đường A Sanh, tổ 15, phường Hội Phú, Thành phố Pleiku, Tỉnh Gia Lai.
Tôi xin cam đoan nếu xảy ra thất lạc hồ sơ tôi sẽ không truy cứu trách nhiệm với nhà trường và cá nhân tự đến cơ quan BHXH đề nghị cấp lại sổ mới.


Rất mong được sự chấp thuận.

Tôi xin chân thành cảm ơn./.

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng     năm 2016
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